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O Reitor da Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFRJ, no uso das atribuigdes legais e estatutarias, CONSIDERANDO a
entrada em vigor da Lei n® 12.527 - Lei de Acesso a Informacéo, de 18 de novembro de 2011, regulamentada pelo Decreto n°
7724, de 16 de maio de 2012, CONSIDERANDO as andlises e diretrizes apontadas pelo Grupo de Trabalho sobre a Lei de
Acesso a Informacdo na UFRJ, GTInformag6es/UFRJ, instituido pela Portaria 2093, de 22 de margo de 2012, publicada
no BUFRJ n° 13 de 29 de marco de 2012, resolve estabelecer, por meio da presente Instrucdo Normativa, os procedimentos
institucionais para o atendimento a Lei de Acesso a Informacéo - LAI, no ambito da UFRJ.

Art. 1° A execucgdo da LAI ser& supervisionada pela Ouvidora-Geral da UFRJ, ja designada pelo Reitor, na forma do Art. 40 da
LA, conforme Portaria 2092, de 22 de mar¢o de 2012, publicada no BUFRJ, n°® 13 de 29 de margo de 2012, para exercer as
seguintes atribuicdes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagéo, de forma eficiente e adequada;
Il - monitorar a implementacéo da LAl e apresentar relatérios periédicos sobre o seu cumprimento;

11l - recomendar as medidas indispensaveis a implementacéo e ao aperfeigopamento das normas e procedimentos necessarios
ao correto cumprimento do disposto na LAI;

IV - orientar as unidades organizacionais no que se refere ao cumprimento do disposto na LAl e seus regulamentos.

Paragrafo Unico - A UFRJ designou a Ouvidoria-Geral para, entre outras competéncias, acompanhar a execucdo da Lei de
Acesso a Informacéo - LAl na UFRJ e assessorar os Conselhos Superiores e a Reitoria em assuntos referentes a esse novo
microssistema legal.

Art. 2° As informag0es relativas & Transparéncia Ativa, previstas no Capitulo 11l do Decreto n° 7.724/2012, ser&o publicadas na
Pagina de Acesso a Informacéo da UFRJ (http://www.ufrj.br/lai/conteudoprphp?sigla=LEIACESSOINFO), em conformidade
com as orientagdes estabelecidas no Guia para Criagdo da Secéo de Acesso a Informagao nos Sitios Eletronicos dos Orgéos e
Entidades Federais.

Paragrafo Unico - A manutengdo do contetdo da Pégina de Acesso a Informagéo sera atribuicio dos gestores das unidades,
institutos e orgédos responsaveis pelas informagdes, de acordo com a orientagdo da Ouvidoria-Geral da UFRJ, responsavel
institucional, conforme o Paragrafo Unico do Art. 1°.

Art. 3° A Transparéncia Passiva, a que se refere o Capitulo IV do Decreto n° 7.724/2012, sera realizada por meio do Servico de
Informag6es ao Cidadé&o - SIC, de acordo com fluxograma a ser publicado no portal eletrdnico da Lei de Acesso da UFRJ.

§ 1° O responsavel pelo SIC na UFRJ é designado pela Ouvidora-Geral da UFRJ, sua identificacdo consta no portal de acesso
a informacdo da UFRJ e toda equipe de operacdo devera ser, adequadamente, treinada no tocante ao atendimento
e procedimentos internos do SIC.

§ 2° Toda a interagdo da UFRJ com os solicitantes de informacdes sera feita por meio do SIC, segundo a regulamentacéo
estabelecida no Capitulo IV do Decreto n° 7.724/2012 e de acordo com o Manual do Sistema Eletrénico do SIC (e-SIC).

§ 3° As respostas providenciadas pelos responséaveis institucionais aos solicitantes seré@o registradas no e-SIC pela equipe de
operagéo do SIC.

§ 4° Sempre que necessario, o SIC encaminhara as solicitacdes recebidas as unidades organizacionais responsaveis pelas
informacgdes requisitadas, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento da solicitagao.

§ 5° Cabera aos gestores das unidades organizacionais, para as quais as solicitacdes forem encaminhadas, responderem ao
SIC no prazo informado, determinado pelo Decreto, quando do encaminhamento, com absoluta prioridade de atendimento.

§ 6° Em casos de davida quanto a vigéncia e destinagdo dos documentos institucionais que contenham as informacdes
solicitadas, a unidade organizacional responséavel devera consultar a Divisdo de Gestdo Documental e da Informagédo - DGDI
(www.dgdi.ufrj.br), em cuja pagina eletronica deverdo estar publicados o vocabulario de assuntos devidamente codificados e as
tabelas de temporalidade e destinacdo de documentos.

§ 7° Os recursos apresentados contra respostas da UFRJ serédo tratados em conformidade com o estabelecido na Secéo IV do
Capitulo 1V do Decreto n° 7.724/2012.

Art. 4° A classificaco de informagBes quanto ao grau de sigilo, regulamentada pelo Capitulo V do Decreto n° 7.724/2012,
devera ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informag&o - TCI e dever& ser realizada pelo Reitor ou por quem ele,
formalmente, designar, segundo as necessidades, até a criacdo de uma Comissdo Permanente que devera assessora-lo nesse
sentido.

Paragrafo Unico - Enquanto a UFRJ ndo tiver o rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, conforme
estabelecido no Art. 45 do Decreto n° 7.724/2012, todas as informacdes produzidas e acumuladas pela UFRJ no
desenvolvimento das suas atividades serdo de acesso irrestrito, exceto aquelas protegidas constitucionalmente e por norma
especifica.
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Art. 5° Aplicam-se aos servidores da UFRJ, em especial aqueles responsaveis pelas informac6es no ambito de suas unidades,
institutos e 6rgédos, conforme estabelecido no Paragrafo Unico do Art. 2° e nos paragrafos 4° e 5° do Art. 3° desta Instrucéo
Normativa, as responsabilizacdes previstas no Capitulo IX do Decreto n° 7.724/2012.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo em Boletim Interno da UFRJ.

PROF. CARLOS ANTONIO LEVI DA CONCEICAO
Reitor



